
電子採購系統使用手冊-廠商

馬偕紀念醫院採購課

醫材試用流程說明
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醫材試用流程

廠商填寫試用申請表 採購課資料確認 單位申請人、科部主任簽核 繳交試用費

試用編碼、訂單號碼單位試用，填寫試用報告廠商填寫新增資材申請單單位、醫事室審核

繳交審查費 新增醫材審查會議 邀請議價 建立院內碼
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電子採購系統網站連結: https://pta.mmh.org.tw (請務必登入更新)

**新廠商請先註冊填寫廠商資料**
*若無法登入，請使用忘記密碼，系統先寄出臨時密碼，登入後再修改密碼*

廠商登入帳號為公司統編
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https://pta.mmh.org.tw/


登入後若無申請表選項，請先至基本資料維護 確認ESG發展狀態與企業承諾書是否已填寫更新
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點選 申請表-醫材試用，右上角新增，填寫試用申請單
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廠商填寫試用申請單

申請人、主任姓名不需加入職稱
若送出時顯示資料不存在，請確認是否有錯字

須填寫完整許可證字號
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廠商附件列表資料上傳

產品圖片請上傳產品本身圖片，須看到產品外觀
請勿上傳外包裝照片
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狀態為(已填單)即可至台北馬偕出納課繳交試用費或審查費

繳交方式至出納課告知公司統編，並繳交試用費或審查費
*若想以匯款方式繳交請先與採購課告知更改*
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待廠商填寫新增資材申請單

點選資材明細進入填寫
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廠商填寫新增資材申請單

院內姓名為院內申請人姓名

院內單位會自動帶入試用單位
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1.點選上傳同意書

2.下載同意書

3.填寫完後上傳

廠商資料上傳
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狀態為(已填單)即可至台北馬偕出納課繳交試用費或審查費

繳交方式至出納課告知公司統編，並繳交試用費或審查費
*若想以匯款方式繳交請先與採購課告知更改*
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